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Assistant(e) Communication digitale 
 

Contexte 
ASTech Paris Region est le pôle de compétitivité francilien de l’industrie Aéronautique et Spatiale. 
En parallèle des activités classiques d’un pôle de compétitivité, à savoir la mise en relation des 
acteurs en vue du montage de projets collaboratifs de R&D. ASTech assure, depuis sa création en 
2007, un rôle d’animation de la filière aéronautique et spatiale en Ile-de-France. ASTech regroupe 
aujourd’hui plus de 330 établissements dont 160 PME, l’ensemble de ses adhérents représente 
plus de 100 000 emplois dont 72 000 en Ile-de-France. 
 
Afin de soutenir et développer ses activités d’accompagnement à l’innovation, le pôle de 
compétitivité ASTech recrute un(e) Assistant(e) Communication digitale.  
 

Missions 
Sous l’autorité du Directeur, vous serez responsable de la gestion et de l’optimisation de la 
stratégie de communication digitale de l’association, vous aurez notamment pour mission : 

- Assurer la communication online et offline de l’association 
- Dresser un bilan de la présence de l’association sur internet 
- Définir des objectifs et établir un plan d’action en termes de communication digitale 
- Créer du contenu pour alimenter le site internet de l’association, les réseaux sociaux et 

améliorer le référencement 
- Rédiger des dossiers de presse et des articles de presse 
- Réaliser des mailings électroniques et postaux 
- Enregistrement et suivi des contacts 
- Mise à jour des bases de données 

 
Profil 
De formation supérieure (BAC+) en Marketing/Communication, vous démontrez votre dynamisme 
et votre aisance relationnelle ainsi qu’une parfaite communication tant à l’oral qu’à l’écrit. Vous 
faites preuve d'autonomie, de polyvalence, d'une grande rigueur et d'une réelle capacité à 
travailler dans le respect des délais. Vous avez le goût du travail en équipe. 
 
Vous maitrisez parfaitement les outils bureautiques et la suite MS-Office, notamment les fonctions 
avancées d’Excel ainsi que les outils de communication : internet, emailing, réseaux sociaux, 
Thunderbird, Joomla,…. 
 
Type de contrat :  Stage (2 mois minimum), Apprentissage ou professionnalisation 
Lieu de travail :  Le Bourget (93) 
Niveau d’études : Bac et au-delà 
Début du contrat :  Septembre 2017 (au plus tôt) 
 
Pour postuler, envoyez votre candidature à frederic.capelle@pole-astech.org  
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