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CARLA BOURGEOIS
A S S I S T A N T E  C O M M E R C I A L E  -  A D V

Principaux Clients dans les Domaines de

l'AERONAUTIQUE et du MEDICAL 

A MON SUJET

EXPERIENCE

FORMATION

CONTACT

MECAGIL-LEBON
DU 05/10/2020 A CE JOUR - RESPONSABLE ADV

Gestion et suivi du portefeuille Clients en collaboration
avec l'Equipe Commerciale et la Direction
Assurer le traitement des Devis, et des Commandes
jusqu’à la Livraison
Répondre à toutes les demandes internes et externes
relatives aux dossiers en cours
Achat et gestion de la Sous-Traitance Fournisseurs

C.M.P.C
DU 1910/2009 AU 04/10/2020 - ASSISTANTE COMMERCIALE

Traitement des Devis jusqu’à la Facturation
(Devis, Commandes, Bons de Livraison,
Facturation)
Suivi des Commandes, délais de Fabrication et
de Livraison
Achat et Gestion de la Sous-Traitance
Fournisseurs

INTER-CONSEIL 

14/12/2008 AU 16/10/2009 - ASSISTANTE D'AGENCE INTERIM

Dynamique / Rigoureuse
Très bon Relationnel

Sens du travail en Equipe
Capacité à gérer les priorités et à travailler en

autonomie
Maitrise des Outils Informatiques (Pack Office,

Internet, Outlook, EBP, CLIPPER)

Forte de 14 ans d’expérience dans l’Industrie en
tant qu'assistante commerciale, avec un sens aigu
de l'Ecoute Client et une grande capacité
d'adaptation, je mets un point d’honneur à travailler
dans la bonne humeur

Accueil, Entretiens de présélection, Saisie des
Contrats, Saisie des Heures, Traitement et
Virements des Salaires
Gestion des Visites Médicales, Traitement des
Commandes Clients, Facturation, Relances

VEPEL FRANCE 
DE FEV 2004 A NOV 2008 - RESPONSABLE MAGASIN

Accueil et Conseil Client
Devis, Commandes, Facturation Clients / Fournisseurs
Tenue des Stocks
Préparation des documents pour la Comptabilité

seb.carla.loulou@gmail.com

LANGUES
Portugais  (Langue Maternelle)
Anglais (Bonnes Notions)

1994 - Scolarité au Portugal - BAC
Anglais Niveau B2 (Language Cert)


